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TAIK Nyheter

Syfte med portalen

Portalen ar till for att underlatta medlems och traningshantering.
Medlemmarna kan sjalva betala sina medlems och traningsavgifter och snabbt
fa en 6versyn vad som ar betalt och ej. Tranarna och administratorer kan enkelt
fa en 6verblick 6ver TAIKS medlemmar och se vilka som betalt medlems och
traningsavgifter.

Portalen ar dven responsiv och ska fungera i saval mobilen som pa datorn dock
kan layouten se lite olika ut beroende pa skarmstorlek.

Portalen hittas pa: portal.taik.se



http://portal.taik.se/

Registrering av anvdandare
Innan man kan anvanda portalen maste man skapa en anvandare. Ga till forsta
sidan for portalen och klicka pa lanken skapa ny anvandare.

Fyll sedan i dina uppgifter, endast en person per familj behover fylla i sina
uppgifter ifall endast en i familjen skoter all medlemshantering.
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Registrera ny anvandare

(Behovs endast en registrerad anyandare per familj)

Fornamn Efternamn

Gatuadress Postnummer

Oort

[7] Anvandaren har ingen email

Email Bekrifta email

Losenord (minst 6 tecken) Bekrifta Losenord

Telefon Personnr (AAAAMMDDXXXX)

Ifall medlemmen bara vill vara stddmedlem och finnas med i registret sa kan
man valja att anvandaren inte ska ha nagon email, inloggning kan da ej goras
for denna medlem. Detta kan tex daven goras for personer som av nagon
anledning inte kan betala sina avgifter via webben, utan admin far da hjalpa
dessa personer och hantera deras betalningar manuellt och uppdatera statusen
i portalen (mer om detta under XXX)

Nar anvandaren ar skapad, loggar man in med email och l6senord som angetts
vid registreringen. Ifall ni glomt I6senordet kan man klicka pa lanken glomt
inloggningsuppgifter pa forsta sidan.



Logga in

Ga till portalens hemsida:

portal.taik.se

Logga in med email och léenord

TAVELSJO AIK

Email

Password

Skapa ny anvandare? Glémt inloggningsuppagifter?


http://portal.taik.se/

Nyheter

Den forsta sida man kommer till nar man loggat in ar Nyhetssidan.

Dar kan man se de handelser som skett for sin familj och dven ifall TAIK skulle
ha nagra nyheter i portalen. TAIKs portal nyheter syns till vanster och till hoger
syns familjens handelser.

Tobias Sundqvist
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TAIK Nyheter Medlemskap Admin ~
Nyheter
TAIK Nyheter Dina handelser
Medlemportal pa plats Familjeavgiften betald
Sidan har nu oppnat for TAIKs medlemmar Familieavgiften betalades

11 Jan 2016 2 Mar 2016

Medlemsavgift betald

Visa fler nyheter

Medlemsavgiften har betalts for Tobias Sundgvist
2 Mar 2016
Medlemsavgift betald

Medlemsavgiften har betalts for Alvin Sundqvist

2 Mar 2016



Medlemsskap

Pa medlemskapssidan hanterar man sina medlemsavgifter och traningsavgifter.

Till vanster syns familjens eventuella familjemedlemmar och ifall
medlemsavgiften ar betald eller e;j.

Till hoger visas de aktuella traningsavgifter som ar betalda. Traningsavgifter kan
endast betalas ifall medlemmarna betalt sin medlemsavgift.

Tobias Sundqvist
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TAIK Nyheter Medlemskap Admin ~
Medlemskap

Medlemskap © Avgifter Betalda Terminsavgifter @ Hjalp

Namn Betalt Namn Traning Betalt

Tobias Sundgvist
e e
(Kan endast goras for som betalt med) vgift)

Vilj Medlem Vilj Traning

Hantera medlemmar
Valj har EI E| Vilj terminsavgift E’

Start Datum: Slut Datum:

Avgift: Tid:

Info:

Betala terminsavgift



Lagga till familjemedlemmar

Familjemedlemmar kan laggas till/andras och tas bort fran medlemsskapssidan.
Langst ner till vanster finns ett meny val for hantering av medlemmar. Ifall flera
i familjen kan logga in i portalen kan man danda se alla familjemedlemmar ifall
man lagt till dem. For att lagga till en familjemedlem som kan logga in maste
man dock ange det [6senord som medlemmen angivit nar den loggar in. Lagg
till en familjemedlem genom att valja Lagg till medlem, fyll sedan i
personnummer, namn och eventuellt I6senord och tryck lagg till medlem.
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TAIK Nyheter Medlemskap Admin ~
Medlemskap
Medlemskap © Avgifter Betalda Terminsavgifter @ Hjalp
Namn Betalt Namn Traning Betalt
Tobias Sundqyist ©
Familjeavgift betald 2 Mar 2016 Betala termmsavgm
(Kan endast goras for som betalt med| gift)
Hantera medlemmar
Vilj Medlem Vilj Traning
Ldgg till medlem El N P .. +
Vilj medlem E’ i\Valj terminsavagift E|
Fornamn Efternamn
Start Datum: Slut Datum:
Meja Sundqvist
Avgift: Tid:
Personnummer Losenord (anges ifall
(AAAAMMDDXXXX) personen redan finns) Info:
[ | Bl sesseave
L Betala terminsavgift
Lagag till mediem

Pa liknande satt kan man andra familjemedlemmarna genom att valj andra
medlem/ta bort medlem. Ta bort betyder inte att medlemmen tas bort fran
portalen, endast att relationen till familjen tas bort.



Betala avgifter med portalen

Alla TAIKs medlem och traningsavgifter betalas fran och med nu via portalen.
Avgifterna betalas direkt via natet antingen med betalkort eller bank via
internet. Alla betalningar skots i bakgrunden av Payson och ett kvitto pa
betalningarna skickas via mail till den email address som anvands vid
inloggning. Skulle man av nagon anledning ej kunna betala sina avgifter via
natet sa kontakta TAIK sa ber vi en administrator ordna det at er.

All betalning gér man pa sidan Medlemskap, sidan fungerar som en webbshop
dar alla saker man vill betala forst hamnar i en kundkorg. For att se sin
kundkorg eller ga vidare till betalning sa klickar man forst pa kundkorgen uppe i
hogra hornet pa Medlemskaps sidan.

Varukorgen dyker da upp och granska den forst och gor eventuella andringar
och valj sedan fortsatt till Payson.

Din varukerg innehaller:
Artikel Betalt for Antal Kostnad
Spelaravgift P-06 Fotboll ~ Johanna Sundqvist 1~ 400 kr/st

Spelaravgift F-07 Fotboll  Meja Sundquist 1 - 400 kr/st
.o
*(DAYSON

Avgiften betalas direkt pa natet och betalas med kort eller internet bank. Payson ser fill att
kopet ar sakert och att kvitto skickas till dig.

Anvand Payson for att enkelt och tryggt betala till oss. Med Payson kan du satta in pengar
med VISA, MasterCard samt internetbank (Swedbank, Handelsbanken, SEB, Nordea och
Danske Bank). Las mer om Payson har. www payson.se

Fortsatt till Payson NG




En ny sida 6ppnas da som Payson hanterar, valj betalningsalternativ och
genomfor kopet.

]L;:AYSON E-postadress: tobias_sundqvist@yahoo.se

360,00 kr Tavelsjé AIK

Totalt belopp Mottagare av betalning (taikportalen@gmail.com)
VISA @:Ac Kortbetalning
Betalning av familjeavgift i TAIK 2016 fér Tobias
Swedbank 6 Swedbank
Handelsbanken Handelsbanken
Nordea ™ Nordea
SEB SEB

Efter betalningen ar utford kan ni sedan ga tillbaka till portalen (kan behdvas
uppdatera websidan innan forandringarna syns, valj ladda om sidan eller byt i
menyn). | portalen kan ni sedan se era betalningar pa Medlemskaps sidan.



Betala familjeavgift

Ar man mer dn en i familjen ar det férmanligt att betala familjeavgift istéllet for
att betala for varje familjemedlem. Familjemedlemsavgift betalas pa sidan
medlemskap. Aktuella medlemsavgifter hittar man genom att klicka pa
fragetecknet bredvid avgifter i den vanstra medlemspanelen. Tryck pa knappen
betala for hela familjen. Ett kop laggs da i kundvagnen och ni betalar den
liksom alla andra saker, se ”"Betala avgifter med portalen”.

Nar familjeavgiten ar betald byts knappen ut till en informationstext om nar
familjeavgiften betalades.

Viktigt! Familjeavgiften ar nu betald. Tryck sedan pa betala pa varje medlem
for att satta om medlemsavgiften som betald for dina familjemedlemmar.
Avgiften satts nu om automatiskt till betald eftersom familjeavgiften ar betald
for din familj.



Betala enskilt medlemsskap

Medlemskap i TAIK kan betalas fran medlemskapssidan genom att klicka pa
knappen Lagg i kundvagn bredvid den familjemedlem som ska betala
medlemsavgiften. (Fortsatt lagg till saker som ska betalas innan du gar till
kundvagnen, se “Betala avgifter med portalen”)

Ifall familjeavgiften redan ar betald kommer medlemsavgiften automatiskt
sattas som betald i annat fall slussa man vidare till betalningsalternativ pa
natet.

~

TAIK Nyheter Medlemskap Admin ~

Medlemskap
Namn Betalt
Alvin Sundquist ®
Johanna Sundqvist ®
Meja Sundqvist =

Tobias Sundqvist

Familjeavgift betald 11 Jan 2017

Hantera medlemmar

V] har E‘

Nar avgiften ar betald skickas ett kvitto pa betalningen och pa
medlemsskapssidan forsvinner betala knappen och medlemsavgiften markeras

som betald.



Betala traningsavgifter

Traningsavgifterna betalas aven pa medlemsskapssidan. Traningsavgifter kan
endast betalas ifall medlemsavgiften ar betald. Glom inte att ifall man betalt
familjeavgift s maste man dven satta varje familjemedlem som betald annars
kan man inte betala traningsavgifter. Betalda traningsavgifter syns overst till
hoger pa medlemsskapssidan.

Betala en traningsavgift genom att forst valja en familjemedlem som ska betala
traningsaviften och sedan vilken traningsavgift som ska betalas. Nar man valjer
traningsavgift s8 kommer information upp om traningen. Da star det vad den

kostar, vilka tider och lite extra information om traningen som tranarna kan ha

lagt in.

Tryck sedan pa lagg till i kundvagn sa kan du nar du valt klart vilka avgifter du
ska betala valja kundvagnen uppe i hogra hornet och ga vidare till betalning, se
”Betala avgifter med portalen”.

Betalda Tréningar/avgifter © Hijalp

Namn Avgift Betalt Kvitto
Johanna Sundqvist ~ TC vuxen (20-64 ar) helar 11 Jan 2017

Betala Traningar/avgifter

(Kan endast goras for medlemmar som betalt mediemsavgift)

Vilj Medlem Vilj Avgift
Meja Sundqvist E| Spelaravgift F-07 Fotboll E‘

Start Datum: 15 May 2017 Slut Datum: 31 Aug 2017

Avgift: 400 Tid:

Info:

Efter att traningsavgiften ar betald syns din registrerade betalning dverst till
hoger pa medlemsskapssidan.



Skapa kvitto for betala traningsavgift

Ifall ni behover ett kvitto pa att ni betalt en traningsavgift gor ni det enkelt
genom att ga in pa Medlemskaps sidan och klicka pa knappen ”Skapa kvitto”
bredvid er betalda terminsavgift:

Betalda Traningar/avgitter @ Hjalp

Namn Avgift Betalt Kvitto
Johanna Sundqvist ~ TC vuxen (20-64 &r) helar 11 Jan 2017

Ett kvitto skickas da till er mail med all information som behovs.



